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ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Програма розроблена для вступників, які мають освітньо-кваліфікаційний рівень “молодшого спеціаліста” та бажають отримати освітньо-кваліфікаційний рівень бакалавра.

Вступневипробування передбачає наявність у абітурієнтів базових знань з інформатики, які є достатніми для наступного навчання в університеті.
Метою випробування є оцінка отриманої студентами кваліфікації, тобто рівня оволодіння ними  загальнотеоретичними і спеціальними знаннями в сфері комп’ютернихінформаційних технологій,необхідного сучасному фахівцеві.
Вступневипробування проводиться у встановлені терміни згідно з наказом університету. До складаннявступного випробування допускаються абітурієнти, що мають дипломи молодшого спеціаліста з різних спеціальностей. Перед випробуваннямфакультетзабезпечує проведення оглядових лекцій і консультацій з ключових питань випробування.
Вступневипробуванняпроводить приймальна екзаменаційна комісія, склад якої затверджується окремим наказом. До складу комісії входить голова, який є провідним науковцем зінформатики, а також провідні викладачі курсу, якийвнесенодо програми випробування.
1. зміст випробування
До програми вступного випробування включені ключові питання з дисципліни "Інформатика", які спрямовані на визначення у вступників рівня знань матеріалу теоретичного характеру, наукової термінології, інформаційної культури та вмінь використовувати апаратну та програмну складову персонального комп’ютера.

ТЕОРЕТИЧНІ ТА ПРАКТИЧНІ ОСНОВИ ІНФОРМАТИКИ
1. Поняття інформатики та її складових частин.

2. Інформація та дані.

3. Різновиди інформації, кількість та корисність інформації.

4. Архітектура та принципи функціонування персональних комп’ютерів.

5. Склад і призначення основних модулів.

6. Зовнішні пристрої персонального комп’ютера.

7. Програмне забезпечення ПК: основні поняття, склад і структура.

8. Класифікація програмного забезпечення ЕОМ.

9. Системне програмне забезпечення.

10. Загальні положення про операційні системи.

11. Поняття та призначення операційної системи.

12. Організація файлової системи.

13. Огляд сучасних операційних систем.

14. Програмні оболонки та драйвери.

15. Програми обслуговування (утиліти): резервне копіювання, архівірування (класифікація та використання), перевірка (контроль) технічного стану комп’ютеру, антивірусні програми (класифікація та використання найбільш поширених).

16. Системи програмування.

17. Класифікація прикладного програмного забезпечення.

18. Структура сімейства Windows: побутові та професійні операційні системи.

19. Призначення Windows та його основні функції.

20. Екранний інтерфейс Windows: головне меню, робочий стіл, панель (полоса) задач.

21. Вікна, папки, ярлики – основні операції з ними.

22. Мультизадачність Windows: запуск (автозапуск), переключення, завершення програм.

23. Обмін даними проміж програмами Windows (буфер обміну, зв'язування та запровадження об'єктів).

24. Панель управління операційної системи Windows.

25. Провідник та робота з папками та файлами в Windows.

26. Система допомоги та пошук даних, ресурсів в Windows.

27. Програми-архіватори та робота з ними.

28. Робота з антивірусними програмами.

СИСТЕМИ ОБРОБКИ ТЕКСТОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ
1. Призначення та класифікація текстових редакторів (процесорів).

2. Редактор Microsoft Word. Запуск, робота з вікном документу, меню, вікна діалогу, робота з вікнами, вихід.

3. Редагування тексту: набір, переміщення по документові, виділення тексту, відміна, повернення та повторювання дій, збереження. Огляд, попередній огляд та друк документів. 

4. Основні засоби форматування: форматування сторінок, абзаців, символів.

5. Настройка панелей інструментів, меню, команд.

6. Пошук, заміна та сортування тексту.

7. Перевірка правопису, робота з іншими мовами, використання функцій автозаміни, тезаурус, розстановка переносів, статистика документу, створення рефератів.

8. Автотекст, вставка: символів, файлів, дати і часу, зносок.

9. Використання шаблонів та майстрів.

10. Робота зі структурою документу.

11. Використання стилів.

12. Робота з таблицями.

13. Автоформатування.

14. Малювання і робота з графікою.

15. Робота з об’єктами.

16. Створення діаграм, робочих листів та формул.

17. Робота в режимі структури.

18. Колективна робота з документами.

19. Створення змісту, покажчика та перехресних посилань.

20. Формування автореферату.

21. Використання злиття.

22. Макроси та робота з Microsoft VisualBasic.

23. Створення форм.
СИСТЕМИ ТАБЛИЧНОЇ ОБРОБКИ ДАНИХ
1. Поняття електронної таблиці (ЕТ). Області застосування ЕТ.

2. Табличний процесор Microsoft Ехсеl. Робоча область Ехсеl: вікно книги, рядок меню, рядок стана, покажчик миші.
3. Додавання, переміщення, видалення та перейменування листів. Робочі листи: переміщення по листу, виділення, запровадження даних, захист даних. 

4. Призначення і видалення форматів, форматування чисел та тексту, рівняння змісту комірок, зміна шрифтів, використання меж, застосування кольору та візерунків, умовне форматування, об'єднання комірок, настроювання ширини стовпчиків і висоти рядків, використання стилів, використання файлів шаблонів, структурування робочих листів.

5. Установка параметрів робочого простору, використання миші при запровадженні і редагуванні, скасування, повернення та повторення попередніх дій, використання команд редагування, пошук і заміна даних, запровадження тексту і перевірка орфографії, перевірка та документування робочого листа.

6. Організація обчислень у MS Excel. Елементарні обчислення в таблиці. Автопідсумовування й автообчислення.

7. Рішення задач автоматизації обчислень. Абсолютна і відносна адресація. Змішані посилання. Створення таблиць з використанням абсолютної і змішаної адресації.

8. Типи діаграм, їх структурні елементи.

9. Етапи створення діаграм. Створення базової діаграми та її удосконалення.

10. Формат діаграми, легенда. Редагування діаграм, застосування контекстного меню для редагування. Зміна типу діаграми. Лінії тренду.

11. Майстер функцій. Синтаксис функції, її обов'язкові і необов'язкові аргументи.
12. Категорії функцій. Основні функції математичні, статистичні, логічні, обробки тексту, дати і часу.
13. Вкладені функції. 

14. Обробка даних за допомогою інструментів пакету Аналіза ("Поискрешения", "Подбор параметра", "Сценарии").
15. Створення зведеної таблиці. Побудова звіту зведеної таблиці. Засоби аналізу звіту зведеної таблиці. Візуалізація результатів звіту зведеної таблиці за допомогою звіту зведеної діаграми.
16. Прогнозування даних.
17. Робота зі списками даних.Загальні положення.
18. Створення списків даних (бази даних). Перевірка даних при введенні. Впорядкування даних. Швидке та багаторівневе сортування. 
19. Обчислення проміжних і загальних підсумків. Робота зі структурою підсумків.
20. Відбір інформації у базі даних за допомогою автофільтра і розширеного фільтра.
21. Використання форми даних.
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2. ПРОцедура випробування
Вступневипробування проводиться в визначеної аудиторії згідно з розкладом. 

Кожен абітурієнт повинен завчасно здати всі необхідні документи до приймальної комісії. Абітурієнти, що не здали всіх необхідних документів, не допускаються до випробування.
Випробування проходить в два етапи.

Перший етап проводиться у формі комп‘ютерного тестування. По кожному тематичному блоку навчальної дисципліни складено тестові завдання з еталонними відповідями. На одне питання пропонується чотири варіанта відповіді і тільки один з них є правильним.

Кожен абітурієнт отримує індивідуальний варіант, який містить 30 тестових завдань, які обираються випадково з загального банку тестових завдань, змінюючи також порядок надання відповідей. Індивідуальний варіант охоплює всі тематичні блоки навчальної дисципліни, а відповіді на тестові завдання вимагають знань з усього курсу.

Тестові завдання рівноцінні за ступенем складності.
Комп‘ютерне тестування проводиться протягом 45 хвилин. Для проведення комп‘ютерного тестування використовується програмне забезпечення, яке забезпечує можливість рівномірного представлення тестових завдань пропорційно по тематичним блокам навчальної дисципліни.
На другому етапівипробування всі абітурієнтиотримують екзаменаційнезавдання, що містить практичну частину випробування.

Розв‘язання практичного завдання абітурієнти здійснюють на комп‘ютерах із застосуванням відповідного програмного забезпечення.

Для розв‘язання завдання другого етапу випробування та підготовки відповіді відводиться 45 хвилин.
Результати практичного завдання оформлюються в робочому аркуші та зберігаються в окремому файлі.
3. КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ

Підсумкові оцінки за складаневипробування утворюються за рахунок наступної процедури: за кожну вірнувідповідь на тестове завдання абітурієнт отримує 2 бали, тобто максимальна кількість балів, яку він може отримати за першу частину випробування, складає – 60. Максимальна кількість балів за розв‘язання практичного завдання другого етапу – 40.
Шкала та критерії оцінювання результатів практичного завдання
	Кількість балів за другий етап випробування
	Оцінка результатів розв’язання

практичної задачі

	31 – 40
	Ставиться тоді, коли абітурієнт повністю розв’яже задачу, отримає вірну відповідь, та зможе обґрунтувати всі етапи розв’язання.

	21 – 30
	Ставиться тоді, якщо в розв’язуванні задачі вибрано правильний шлях, але розв’язок не доведений до кінця, допущено незначні недоліки, які абітурієнт в змозі самостійно виправити.

	11 – 20
	Ставиться тоді, якщо вибрано правильний шлях розв’язання, але розв’язку немає, абітурієнт не в достатній мірі володіє методами розв’язання задач.

	0 – 10
	Ставиться тоді, коли розв’язку задачі немає, наявні раціональні ідеї, шлях розв’язання.


Шкала оцінювання вступного випробування
	Сума балів за два етапи випробування
	Оцінка за національною шкалою

	90 – 100
	відмінно 

	70 – 89
	добре 

	50 – 69
	задовільно 

	1 – 49
	незадовільно
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